
राजभाषा नियम, 1976 

राजभाषा (संघ के शासकीय प्रयोजिो ंके निए प्रयोग) नियम, 1976 

(यथा संशोनित 1987, 2007 तथा 2011) 

राजभाषा अधिधियम, 1963 (1963 का 19) की िारा 3 की उपिारा (4) के 

साथ पधित िारा 8 द्वारा प्रदत्त शक्तियोों का प्रयोग करते हुए, केन्द्रीय सरकार 

धिम्नधिक्तित धियम बिाती है, अथाातः - 

 

1. संनिप्त िाम, निस्तार और प्रारम्भ-- 

1) इि धियमोों का सोंधिप्त िाम राजभाषा (सोंघ के शासकीय प्रयोजिोों के धिए 

प्रयोग) धियम, 1976 है। 

2) इिका धिस्तार, तधमििाडु राज्य के धसिाय समू्पर्ा भारत पर है। 

3) ये राजपत्र में प्रकाशि की तारीि को प्रिृत्त होोंगे। 

2. पररभाषाएं-- इि नियमो ंमें, जब तक नक संदभभ से अन्यथा अपेनित ि 

होोः - 

क. 'अधिधियम' से राजभाषा अधिधियम 1963 (1963 का 19िाों) अधभपे्रत है; 

ि. 'केन्द्रीय सरकार के कायाािय' के अन्तगात धिम्नधिक्तित भी है, अथाातः - 

i. केन्द्रीय सरकार का कोई मोंत्रािय, धिभाग या कायाािय; 

ii. केन्द्रीय सरकार द्वारा धियुि धकसी आयोग, सधमधत या अधिकरर् का 

कोई कायाािय; और 

iii. केन्द्रीय सरकार के स्वाधमत्व में या धियोंत्रर् के अिीि धकसी धिगम या 

कम्पिी का कोई कायाािय; 

ग. 'कमाचारी' से केन्द्रीय सरकार के कायाािय में धियोधजत कोई व्यक्ति अधभपे्रत 

है; 

घ. 'अधिसूधचत कायाािय' से धियम 10 के उपधियम (4) के अिीि अधिसूधचत 

कायाािय, अधभपे्रत है; 

ङ. 'धहन्दी में प्रिीर्ता' से धियम 9 में िधर्ात प्रिीर्ता अधभपे्रत है ; 



च. 'िेत्र क' से धबहार, हररयार्ा, धहमाचि प्रदेश, मध्य प्रदेश, छत्तीसगढ़, 

झारिोंड़, उत्तरािोंड राजस्थाि और उत्तर प्रदेश राज्य तथा अोंडमाि और 

धिकोबार द्वीप समूह, धदल्ली सोंघ राज्य िेत्र अधभपे्रत है; 

छ. 'िेत्र ि' से गुजरात, महाराष्ट्र  और पोंजाब राज्य तथा चोंडीगढ़, दमर् और दीि 

तथा दादरा और िगर हिेिी सोंघ राज्य िेत्र अधभपे्रत हैं; 

ज. 'िेत्र ग' से िोंड (च) और (छ) में धिधदाष्ट् राज्योों और सोंघ राज्य िेत्रोों से धभन्न 

राज्य तथा सोंघ राज्य िेत्र अधभपे्रत है; 

झ. धहन्दी का कायासािक ज्ञाि' से धियम 10 में िधर्ात कायासािक ज्ञाि अधभपे्रत 

है । 

3. राज्ो ंआनद और केन्द्रीय सरकार के कायाभियो ंसे नभन्न कायाभियो ंके 

साथ पत्रानद- 

क. केन्द्रीय सरकार के कायाािय से िेत्र 'क' में धकसी राज्य या सोंघ 

राज्य िेत्र को या ऐसे राज्य या सोंघ राज्य िेत्र में धकसी कायाािय 

(जो केन्द्रीय सरकार का कायाािय ि हो) या व्यक्ति को पत्राधद 

असािारर् दशाओों को छोड़कर धहन्दी में होोंगे और यधद उिमें से 

धकसी को कोई पत्राधद अोंगे्रजी में भेजे जाते हैं तो उिके साथ 

उिका धहन्दी अिुिाद भी भेजा जाएगा। 

ि. केन्द्रीय सरकार के कायाािय से-- 

क. िेत्र 'ि' में धकसी राज्य या सोंघ राज्यिेत्र को या ऐसे राज्य या सोंघ राज्य िेत्र 

में धकसी कायाािय (जो केन्द्रीय सरकार का कायाािय ि हो) को पत्राधद 

सामान्यतया धहन्दी में होोंगे और यधद इिमें से धकसी को कोई पत्राधद अोंगे्रजी 

में भेजे जाते हैं तो उिके साथ उिका धहन्दी अिुिाद भी भेजा जाएगाः  परनु्त 

यधद कोई ऐसा राज्य या सोंघ राज्य िेत्र यह चाहता है धक धकसी धिधशष्ट् िगा 

या प्रिगा के पत्राधद या उसके धकसी कायाािय के धिए आशधयत पत्राधद 

सोंबद्ध राज्य या सोंघ राज्यिेत्र की सरकार द्वारा धिधिधदाष्ट् अिधि तक अोंगे्रजी 

या धहन्दी में भेजे जाएों  और उसके साथ दूसरी भाषा में उसका अिुिाद भी 

भेजा जाए तो ऐसे पत्राधद उसी रीधत से भेजे जाएों गे ; 

ि. िेत्र 'ि' के धकसी राज्य या सोंघ राज्य िेत्र में धकसी व्यक्ति को पत्राधद धहन्दी 

या अोंगे्रजी में भेजे जा सकते हैं। 



ग. केन्द्रीय सरकार के कायाािय से िेत्र 'ग' में धकसी राज्य या सोंघ 

राज्यिेत्र को या ऐसे राज्य में धकसी कायाािय (जो केन्द्रीय सरकार 

का कायाािय ि हो)या व्यक्ति को पत्राधद अोंगे्रजी में होोंगे। 

घ. उप धियम (1) और (2) में धकसी बात के होते हुए भी, िेत्र 'ग' में 

केन्द्रीय सरकार के कायाािय से िेत्र 'क'या'ि'में धकसी राज्य या 

सोंघ राज्यिेत्र को या ऐसे राज्य में धकसी कायाािय (जो केन्द्रीय 

सरकार का कायाािय ि हो) या व्यक्ति को पत्राधद धहन्दी या अोंगे्रजी 

में हो सकते हैं । परनु्त धहन्दी में पत्राधद ऐसे अिुपात में होोंगे जो 

केन्द्रीय सरकार ऐसे कायााियोों में धहन्दी का कायासािक ज्ञाि 

रििे िािे व्यक्तियोों की सोंख्या,धहन्दी में पत्राधद भेजिे की 

सुधििाओों और उससे आिुषोंधगक बातोों को ध्याि में रिते हुए 

समय-समय पर अििाररत करे। 

4. केन्द्रीय सरकार के कायाभियो ंके बीच पत्रानद- 

क. केन्द्रीय सरकार के धकसी एक मोंत्रािय या धिभाग और धकसी दूसरे 

मोंत्रािय या धिभाग के बीच पत्राधद धहन्दी या अोंगे्रजी में हो सकते हैं; 

ि. केन्द्रीय सरकार के एक मोंत्रािय या धिभाग और िेत्र 'क' में क्तस्थत सोंिग्न 

या अिीिस्थ कायााियोों के बीच पत्राधद धहन्दी में होोंगे और ऐसे अिुपात में 

होोंगे जो केन्द्रीय सरकार, ऐसे कायााियोों में धहन्दी का कायासािक ज्ञाि 

रििे िािे व्यक्तियोों की सोंख्या, धहन्दी में पत्राधद भेजिे की सुधििाओों और 

उससे सोंबोंधित आिुषोंधगक बातोों को ध्याि में रिते हुए, समय-समय पर 

अििाररत करे; 

ग. िेत्र 'क' में क्तस्थत केन्द्रीय सरकार के ऐसे कायााियोों के बीच, जो िण्ड 

(क) या िण्ड (ि) में धिधिधदाष्ट् कायााियोों से धभन्न हैं, पत्राधद धहन्दी में होोंगे; 

घ. िेत्र 'क' में क्तस्थत केन्द्रीय सरकार के कायााियोों और िेत्र 'ि' या 'ग'में 

क्तस्थत केन्द्रीय सरकार के कायााियोों के बीच पत्राधद धहन्दी या अोंगे्रजी में हो 

सकते हैं; 

 

परनु्त ये पत्राधद धहन्दी में ऐसे अिुपात में होोंगे जो केन्द्रीय सरकार ऐसे 

कायााियोों में धहन्दी का कायासािक ज्ञाि रििे िािे व्यक्तियोों की 

सोंख्या,धहन्दी में पत्राधद भेजिे की सुधििाओों और उससे आिुषोंधगक बातोों 

को ध्याि में रिते हुए समय-समय पर अििाररत करे ; 



ङ. िेत्र 'ि' या 'ग' में क्तस्थत केन्द्रीय सरकार के कायााियोों के बीच पत्राधद 

धहन्दी या अोंगे्रजी में हो सकते हैं; 

 

परनु्त ये पत्राधद धहन्दी में ऐसे अिुपात में होोंगे जो केन्द्रीय सरकार ऐसे 

कायााियोों में धहन्दी का कायासािक ज्ञाि रििे िािे व्यक्तियोों की 

सोंख्या,धहन्दी में पत्राधद भेजिे की सुधििाओों और उससे आिुषोंधगक बातोों 

को ध्याि में रिते हुए समय-समय पर अििाररत करे ; 

 

परनु्त जहाों ऐसे पत्राधद-- 

a. िेत्र 'क' या िेत्र 'ि' धकसी कायाािय को सोंबोधित हैं िहाों 

यधद आिश्यक हो तो, उिका दूसरी भाषा में अिुिाद, 

पत्राधद प्राप्त करिे के स्थाि पर धकया जाएगा; 

b. िेत्र 'ग' में धकसी कायाािय को सोंबोधित है िहाों, उिका 

दूसरी भाषा में अिुिाद, उिके साथ भेजा जाएगा; 

 

परनु्त यह और धक यधद कोई पत्राधद धकसी अधिसूधचत 

कायाािय को सोंबोधित है तो दूसरी भाषा में ऐसा अिुिाद 

उपिब्ध करािे की अपेिा िही ों की जाएगी। 

 

5. नहन्दी में प्राप्त पत्रानद के उत्तर-- 

 

धियम 3 और धियम 4 में धकसी बात के होते हुए भी, धहन्दी में पत्राधद के उत्तर 

केन्द्रीय सरकार के कायाािय से धहन्दी में धदए जाएों गे । 

 

6. नहन्दी और अंगे्रजी दोिो ंका प्रयोग- 

 

अधिधियम की िारा 3 की उपिारा (3) में धिधदाष्ट् सभी दस्तािेजोों के धिए 

धहन्दी और अोंगे्रजी दोिोों का प्रयोग धकया जाएगा और ऐसे दस्तािेजोों पर 

हस्तािर करिे िािे व्यक्तियोों का यह उत्तरदाधयत्व होगा धक िे यह सुधिधित 

कर िें धक ऐसी दस्तािेजें धहन्दी और अोंगे्रजी दोिोों ही में तैयार की जाती हैं, 

धिष्पाधदत की जाती हैं और जारी की जाती हैं। 



 

7. आिेदि, अभ्यािेदि आनद- 

1) कोई कमाचारी आिेदि, अपीि या अभ्यािेदि धहन्दी या अोंगे्रजी में कर 

सकता है। 

2) जब उपधियम (1) में धिधिधदाष्ट् कोई आिेदि, अपीि या अभ्यािेदि धहन्दी 

में धकया गया हो या उस पर धहन्दी में हस्तािर धकए गए होों, तब उसका 

उत्तर धहन्दी में धदया जाएगा। 

3) यधद कोई कमाचारी यह चाहता है धक सेिा सोंबोंिी धिषयोों (धजिके अन्तगात 

अिुशासधिक कायािाधहयाों भी हैं) से सोंबोंधित कोई आदेश या सूचिा,धजसका 

कमाचारी पर तामीि धकया जािा अपेधित है, यथाक्तस्थधत, धहन्दी या अोंगे्रजी 

में होिी चाधहए तो िह उसे असम्यक धििम्ब के धबिा उसी भाषा में दी 

जाएगी। 

 

8. केन्द्रीय सरकार के कायाभियो ंमें निप्पणो ंका निखा जािा - 

1) कोई कमाचारी धकसी फाइि पर धिप्पर् या कायािृत्त धहोंदी या अोंगे्रजी में 

धिि सकता है और उससे यह अपेिा िही ों की जाएगी धक िह उसका 

अिुिाद दूसरी भाषा में प्रसु्तत करे। 

2) केन्द्रीय सरकार का कोई भी कमाचारी, जो धहन्दी का कायासािक ज्ञाि 

रिता है, धहन्दी में धकसी दस्तािेज के अोंगे्रजी अिुिाद की माोंग तभी कर 

सकता है, जब िह दस्तािेज धिधिक या तकिीकी प्रकृधत का है, अन्यथा 

िही ों। 

3) यधद यह प्रश्न उिता है धक कोई धिधशष्ट् दस्तािेज धिधिक या तकिीकी 

प्रकृधत का है या िही ों तो धिभाग या कायाािय का प्रिाि उसका धिधििय 

करेगा। 

4) उपधियम (1) में धकसी बात के होते हुए भी, केन्द्रीय सरकार, आदेश 

द्वारा ऐसे अधिसूधचत कायााियोों को धिधिधदाष्ट् कर सकती है जहाों ऐसे 

कमाचाररयोों द्वारा,धजन्हें धहन्दी में प्रिीर्ता प्राप्त है, धिप्पर्, प्रारूपर् और 

ऐसे अन्य शासकीय प्रयोजिोों के धिए, जो आदेश में धिधिधदाष्ट् धकए जाएों , 

केिि धहन्दी का प्रयोग धकया जाएगा । 



9. नहन्दी में प्रिीणता- 

 

यधद धकसी कमाचारी िे- 

क. मैधिर क परीिा या उसकी समतुल्य या उससे उच्चतर कोई परीिा धहन्दी के 

माध्यम से उत्तीर्ा कर िी है;या 

ि. स्नातक परीिा में अथिा स्नातक परीिा की समतुल्य या उससे उच्चतर 

धकसी अन्य परीिा में धहन्दी को एक िैकक्तिक धिषय के रूप में धिया हो; 

या 

ग. यधद िह इि धियमोों से उपाबद्ध प्ररूप में यह घोषर्ा करता है धक उसे 

धहन्दी में प्रिीर्ता प्राप्त है; 

 

तो उसके बारे में यह समझा जाएगा धक उसिे धहन्दी में प्रिीर्ता प्राप्त कर 

िी है । 

 

10. नहन्दी का कायभसािक ज्ञाि- 

1) यधद धकसी कमाचारी िे- 

क.  

i. मैधिर क परीिा या उसकी समतुल्य या उससे उच्चतर परीिा 

धहन्दी धिषय के साथ उत्तीर्ा कर िी है; या 

ii. केन्द्रीय सरकार की धहन्दी परीिा योजिा के अन्तगात 

आयोधजत प्राज्ञ परीिा या यधद उस सरकार द्वारा धकसी 

धिधशष्ट् प्रिगा के पदोों के सम्बन्ध में उस योजिा के अन्तगात 

कोई धिम्नतर परीिा धिधिधदाष्ट् है, िह परीिा उत्तीर्ा कर िी 

है;या 

iii. केन्द्रीय सरकार द्वारा उस धिधमत्त धिधिधदाष्ट् कोई अन्य 

परीिा उत्तीर्ा कर िी है; या 

ि. यधद िह इि धियमोों से उपाबद्ध प्ररूप में यह घोषर्ा करता है धक 

उसिे ऐसा ज्ञाि प्राप्त कर धिया है; 

 



तो उसके बारे में यह समझा जाएगा धक उसिे धहन्दी का कायासािक 

ज्ञाि प्राप्त कर धिया है।  

2) यधद केन्द्रीय सरकार के धकसी कायाािय में काया करिे िािे कमाचाररयोों में 

से अस्सी प्रधतशत िे धहन्दी का ऐसा ज्ञाि प्राप्त कर धिया है तो उस कायाािय 

के कमाचाररयोों के बारे में सामान्यतया यह समझा जाएगा धक उन्होोंिे धहन्दी 

का कायासािक ज्ञाि प्राप्त कर धिया है। 

3) केन्द्रीय सरकार या केन्द्रीय सरकार द्वारा इस धिधमत्त धिधिधदाष्ट् कोई 

अधिकारी यह अििाररत कर सकता है धक केन्द्रीय सरकार के धकसी 

कायाािय के कमाचाररयोों िे धहन्दी का कायासािक ज्ञाि प्राप्त कर धिया है 

या िही ों। 

4) केन्द्रीय सरकार के धजि कायााियोों में कमाचाररयोों िे धहन्दी का कायासािक 

ज्ञाि प्राप्त कर धिया है उि कायााियोों के िाम राजपत्र में अधिसूधचत धकए 

जाएों गे; 

 

परनु्त यधद केन्द्रीय सरकार की राय है धक धकसी अधिसूधचत कायाािय में 

काम करिे िािे और धहन्दी का कायासािक ज्ञाि रििे िािे कमाचाररयोों का 

प्रधतशत धकसी तारीि में से उपधियम (2) में धिधिधदाष्ट् प्रधतशत से कम हो 

गया है, तो िह राजपत्र में अधिसूचिा द्वारा घोधषत कर सकती है धक उि 

कायाािय उस तारीि से अधिसूधचत कायाािय िही ों रह जाएगा । 

 

11. मैिुअि, संनहताएं, प्रनिया संबंिी अन्य सानहत्य, िेखि सामग्री आनद- 

1) केन्द्रीय सरकार के कायााियोों से सोंबोंधित सभी मैिुअि, सोंधहताएों  और 

प्रधिया सोंबोंिी अन्य साधहत्य, धहन्दी और अोंगे्रजी में धद्वभाधषक रूप में 

यथाक्तस्थधत, मुधित या साइक्लोस्टाइि धकया जाएगा और प्रकाधशत धकया 

जाएगा। 

2) केन्द्रीय सरकार के धकसी कायाािय में प्रयोग धकए जािे िािे रधजस्टरोों 

के प्ररूप और शीषाक धहन्दी और अोंगे्रजी में होोंगे। 

3) केन्द्रीय सरकार के धकसी कायाािय में प्रयोग के धिए सभी िामपट्ट, 

सूचिा पट्ट, पत्रशीषा और धिफाफोों पर उत्कीर्ा िेि तथा िेिि सामग्री की 

अन्य मदें  धहन्दी और अोंगे्रजी में धििी जाएों गी, मुधित या उत्कीर्ा होोंगी; 



 

परनु्त यधद केन्द्रीय सरकार ऐसा करिा आिश्यक समझती है तो िह, 

सािारर् या धिशेष आदेश द्वारा, केन्द्रीय सरकार के धकसी कायाािय को इस 

धियम के सभी या धकन्ही ों उपबन्धोों से छूि दे सकती है। 

 

12. अिुपािि का उत्तरदानयत्व- 

1) केन्द्रीय सरकार के प्रते्यक कायाािय के प्रशासधिक प्रिाि का यह 

उत्तरदाधयत्व होगा धक िह -- 

 

i. यह सुधिधित करे धक अधिधियम और इि धियमोों के उपबोंिोों और 

उपधियम (2) के अिीि जारी धकए गए धिदेशोों का समुधचत रूप से 

अिुपािि हो रहा है;और 

ii. इस प्रयोजि के धिए उपयुि और प्रभािकारी जाोंच के धिए उपाय 

करे। 

 

2) केन्द्रीय सरकार अधिधियम और इि धियमोों के उपबन्धोों के सम्यक 

अिुपािि के धिए अपिे कमाचाररयोों और कायााियोों को समय-समय पर 

आिश्यक धिदेश जारी कर सकती है । 

_____________________________________________________________ 

 

 

[भारत का राजपत्र, भाग-2, खंड 3, उपखंड (i) में प्रकाशिाथभ] 

भारत सरकार 

गृह मंत्रािय 

राजभाषा निभाग 

िई नदल्ली, नदिांक: अगस्त, 2007 

अनिसूचिा 

 



का.आ. (अ). -- केन्द्रीय सरकार, राजभाषा अधिधियम, 1963 (1963 का 19) 

की िारा 3 की उपिारा (4) के साथ पधित िारा 8 द्वारा प्रदत्त शक्तियोों का 

प्रयोग करते हुए, राजभाषा (सोंघ के शासकीय प्रयोजिोों के धिए प्रयोग) धियम, 

1976 का और सोंशोिि करिे के धिए धिम्नधिक्तित धियम बिाती है, अथाात:- 

1.  

i. इि धियमोों का सोंधिप्त िाम राजभाषा (सोंघ के शासकीय प्रयोजिोों के धिए 

प्रयोग) सोंशोिि धियम, 2007 है । 

ii. ये राजपत्र में प्रकाशि की तारीि को प्रिृत्त होोंगे । 

2. राजभाषा (सोंघ के शासकीय प्रयोजिोों के धिए प्रयोग) धियम, 1976 में - 

धियम 2 के िोंड (च) के स्थाि पर धिम्नधिक्तित िोंड रिा जाएगा, अथाात्:- 

“िेत्र क” से धबहार, छत्तीसगढ, हररयार्ा, धहमाचि प्रदेश, झारिोंड, 

मध्यप्रदेश, राजस्थाि, उत्तर प्रदेश, उत्तरािोंड और राष्ट्र ीय राजिािी िेत्र 

धदल्ली तथा अोंडमाि और धिकोबार द्वीप समूह सोंघ राज्य िेत्र’ अधभपे्रत हैं; ’ 

[(फा.सों. I/14034/02/2007-रा.भा.(िीधत-1)] 

(पी.िी.िल्सिा जी.कुट्टी) 

संयुक्त सनचि, भारत सरकार 

 

_____________________________________________________________ 

 

भारत के राजपत्र, भाग-II, खंड 3, उपखंड (i) में प्रकानशत] 

पृष्ठ संख्या 576-577 

नदिांक 14-5-2011 

 

भारत सरकार 

गृह मंत्रािय 

राजभाषा निभाग 



*** 

 

िई नदल्ली, 4 मई, 2011 

अनिसूचिा 

 

सा.का.नि. 145 केन्द्रीय सरकार, राजभाषा अधिधियम, 1963 (1963 का 

19) की िारा 3 की उपिारा (4) के साथ पधित िारा 8 द्वारा प्रदत्त शक्तियोों 

का प्रयोग करते हुए, राजभाषा (सोंघ के शासकीय प्रयोजिोों के धिए प्रयोग) 

धियम, 1976 का और सोंशोिि करिे के धिए धिम्नधिक्तित धियम बिाती है, 

अथाात्:- 

 

1.  

i. इि धियमोों का सोंधिप्त िाम राजभाषा (सोंघ के शासकीय प्रयोजिोों के धिए 

प्रयोग) सोंशोिि धियम, 2011 है । 

ii. ये राजपत्र में प्रकाशि की तारीि को प्रिृत्त होोंगे । 

2. राजभाषा (सोंघ के शासकीय प्रयोजिोों के धिए प्रयोग) धियम, 1976 के – 

धियम 2 के िण्ड (छ) के स्थाि पर धिम्नधिक्तित िोंड रिा जाएगा, अथाात्:- 

“िेत्र ि” से गुजरात, महाराष्ट्र  और पोंजाब राज्य तथा चोंडीगढ़, दमर् और दीि 

तथा दादरा और िगर हिेिी सोंघ राज्य िेत्र अधभपे्रत हैं;’ 

 

[(फा.सों.I/14034/02/2010-रा.भा. (िीधत-1)] 

 

डी.के.पाणे्डय, संयुक्त सनचि 

निप्पण:- मूि धियम भारत के राजपत्र में सा.का.धि.सोंख्याोंक 1052 तारीि 

17 जुिाई, 1976 द्वारा प्रकाधशत धकए गए थे और सा.का.धि.सोंख्याोंक 790, 

तारीि 24 अिूबर, 1987 तथा सा.का.धि.सोंख्याोंक 162 तारीि 03 अगस्त, 

2007 द्वारा उिमें पिातिती सोंशोिि धकए गए। 

_____________________________________________________________ 



 


